Zespot Szkot Ekonomiczno-Turystycznych
im. Unii Europejskiej

ul. Pitsudskiego 27, 58-500 Jelenia Géra

tel. 75 64 23 728 / sekretariat@ekonom.jgora.pl

EGZAMIN ZAWODOWY - VADEMECUM

1. PRZYSTEPOWANIE DO EGZAMINU

Egzamin zawodowy — Formula 2019 jest przeprowadzany zgodnie z przepisami ustawy
o systemie oswiaty w brzmieniu obowigzujacym od 1 wrzeSnia 2019r. i w oparciu
o podstawy programowe ksztalcenia w zawodach szkolnictwa branzowego.

Uczniowie s informowani przez dyrektora szkoly o obowigzku przystgpienia do egzaminu
odpowiednio w danym roku szkolnym, nie p6zniej niz w terminie 10 dni od dnia rozpoczecia

danego roku szkolnego.

Przystapienie ucznia do egzaminu zawodowego jest obowiazkowe - brak

przyvstapienia do egzaminu powoduje brak promocji do nastepnej klasyv lub

uniemozliwia ukonczenie szkolvy !!!




2. CO SPRAWDZA EGZAMIN ZAWODOWY?

Egzamin zawodowy sprawdza poziom opanowania przez uczniow wiadomosSci
i umiejetnosSci z zakresu jednej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, ustalonych

w podstawie programowej ksztalcenia w danym zawodzie.

Centralna Komisja Egzaminacyjna publikuje informatory dotyczace egzaminu zawodowego,

ktore zawieraja m.in. przykladowe pytania i zadania egzaminacyjne.

Informatory umieszczone sg rOwniez na stronie ZSET.


https://cke.gov.pl/egzamin-zawodowy/egzamin-zawodowy-formula-2019/informatory-wyposazenie-osrodkow/informatory/

KWALIFIKACJE WYODREBNIONE W ZAWODACH:

TECHNIK EKONOMISTA nr zawodu 331403

EKA.04. Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej

a) cz.pisemna egzaminu — 60 min (test przy komputerze)
b) cz. praktyczna egzaminu — 180 min (opracowanie dokumentéw/rezultatow na
stanowisku komputerowym z wykorzystaniem programu InsERT)

EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-placowych
i gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych

a) cz.pisemna egzaminu — 60 min (test przy komputerze)

b) cz. praktyczna egzaminu — 180 min (opracowanie
dokumentow/rezultatow na stanowisku komputerowym
z wykorzystaniem programu InsERT)




TECHNIK EKSPLOATACJI PORTOW I TERMINALI nr 333106

SPL.o2. Obshuga podréznych w portach i terminalach

a) cz.pisemna egzaminu — 60 min (test przy komputerze)
b) cz. praktyczna egzaminu — 120 min (opracowanie dokumentow / rezultatéw [rowniez

w jezyku angielskim zawodowym] na wydrukowanym arkuszu)

SPL.03. Obslhuga ladunkow w portach i terminalach

a) cz.pisemna egzaminu — 60 min (test przy komputerze)
b) cz. praktyczna egzaminu — 150 min (opracowanie dokumentéw / rezultatow [réwniez

w jezyku angielskim zawodowym] na wydrukowanym arkuszu)




TECHNIK HOTELARSTWA nr zawodu 422402
HGT.03. Obsluga gosci w obiekcie Swiadczacym

uslugi hotelarskie

a) cz.pisemna egzaminu — 60 min (test przy komputerze)

b) cz. praktyczna egzaminu — 150 min (opracowanie rezultatow
[rowniez w jezyku angielskim zawodowym] na wydrukowanym
arkuszu)

HGT.06. Realizacja uslug w recepcji

a) cz.pisemna egzaminu — 60 min (test przy
komputerze)

b) cz. praktyczna egzaminu — 150 min (opracowanie
rezultatow [rOwniez w jezyku angielskim
zawodowym] na wydrukowanym arkuszu)

In




TECHNIK ORGANIZACJI TURYSTYKI nr zawodu 422104
HGT.07. Przygotowanie imprez i uslhug turystycznych

a) cz.pisemna egzaminu — 60 min (test przy komputerze)
b) cz. praktyczna egzaminu — 180 min (opracowanie rezultatow [rowniez w jezyku
angielskim zawodowym] na wydrukowanym arkuszu)

HGT.08. Obshuga klienta oraz rozliczanie imprez i uslug turystycznych

a) cz.pisemna egzaminu — 60 min (test przy komputerze)
b) cz. praktyczna egzaminu — 150 min (opracowanie rezultatow [rowniez w jezyku
angielskim zawodowym] na wydrukowanym arkuszu)




TECHNIK RACHUNKOWOSCI nr zawodu 431103
EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-placowych i gospodarki

finansowej jednostek organizacyjnych ‘ 0
a) cz.pisemna egzaminu — 60 min (test przy ’ 3; {
komputerze) N
N

b) cz. praktyczna egzaminu — 180 min
(opracowanie dokumentow/rezultatébw na
stanowisku komputerowym z
wykorzystaniem programu InsERT)

EKA.07. Prowadzenie rachunkowosci

a) cz.pisemna egzaminu — 60 min (test przy
komputerze)

b) cz. praktyczna egzaminu — 180 min
(opracowanie dokumentéw/rezultatow na
stanowisku komputerowym z
wykorzystaniem programu InsERT)



3. KIEDY PRZEPROWADZANY JEST EGZAMIN ZAWODOWY?

W ZSET egzaminy zawodowe przeprowadzamy:
o z pierwszej kwalifikacji — w polowie Kklasy III (styczen)

o z drugiej kwalifikacji — w polowie klasy V (styczen)

Dokladne daty przeprowadzenia egzaminu oglaszane sq kazdego roku przez Centralna

Komisje Egzaminacyjna i podawane na ok. 2 miesigce przed egzaminem.

4. DO KIEDY MOZNA SIE ZGLOSIC NA EGZAMIN?

Uczniowie skladaja deklaracje przystapienia do egzaminu u Kierownika Szkolenia

Praktycznego podczas spotkania zorganizowanego na poczatku wrzesnia (wIIIiV

klasie), ostateczny termin zlozenia deklaracji to 15 wrzesnia .

Uczniowie ktorzy nie zdali egzaminu w styczniu, mogg przystapi¢ do egzaminu
poprawkowego w czerwcu tego samego roku — deklaracje nalezy wtedy zlozy¢ w ciagu

7 dni od daty ogloszenia wynikow egzaminu.
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5. JAK WYGLADA EGZAMIN ZAWODOWY?

Ve
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Egzamin zawodowy sklada sie z czeSci pisemnej i czeSci praktycznej.
Czes$¢ pisemna jest przeprowadzana w formie testu pisemnego rozwigzywanego przy
komputerze. Ta cze$¢ egzaminu trwa 60 minut i przeprowadzana jest w formie testu
skladajacego sie z 40 zadan zamknietych zawierajacych cztery odpowiedzi do wyboru,
z ktorych tylko jedna odpowiedz jest prawidlowa.

Czes¢ praktyczna egzaminu zawodowego polega na wykonaniu zadania egzaminacyjnego,
ktorego rezultatem jest wyrob, ustuga lub dokumentacja.

Czesc¢ praktyczna trwa 120/150/180 minut w zalezno$ci od kwalifikacji.

Zadanie egzaminacyjne sklada sie z kilku rezultatow — zwykle sa to r6ze dokumenty: faktury,
dokumenty magazynowe, cenniki, bilety, rezerwacje, wykazy.

Zarowno podczas czeSci pisemnej, jak i praktycznej sprawdzana jest rOwniez znajomos¢ jezyka

obcego branzowego (angielski / niemiecki).



6. CZY ZA PRZYSTAPIENIE DO EGZAMINU JEST POBIERANA OPLATA?

Egzamin jest bezplatny dla uczniéw i shuchaczy.

Oplate wnosza:

- absolwenci szkol 1 KKZ, ktorzy przystepuja do egzaminu po raz trzeci i kolejny.

Obecnie oplata wynosi 250,25 zk. W przypadku tylko jednej czeSci egzaminu oplata wynosi:
- w przypadku cze$ci pisemnej — 1/3 wysoko$ci oplaty,

- w przypadku czeSci praktycznej — 2/3 wysokosci oplaty.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala i publikuje na swojej stronie internetowe;j

wysokos¢ oplaty, wskazuje konto oraz inne zasady dokonywania i dokumentowania wplat.

7.CZY LAUREATOM I FINALISTOM OLIMPIAD I TURNIEJOW PRZYSLUGUJE
ZWOLNIENIE Z EGZAMINU ZAWODOWEGO?

Laureaci i finali$ci turniejéw i olimpiad tematycznie zwigzanych z wybranym przedmiotem lub
dziedzing wiedzy sa zwolnieni z cze$ci pisemnej egzaminu i na certyfikacie kwalifikacji

zawodowej otrzymuja z tej czesci egzaminu najwyzszy wynik.
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8. CZY OSOBY ZE SPECJALNYMI POTRZEBAMI EDUKACYJNYMI,

W TYM NIEPEENOSPRAWNE, MOGA PRZYSTAPIC DO EGZAMINU
ZAWODOWEGO, KTORY BEDZIE DOSTOSOWANY DO ICH POTRZEB?

Tak. Dostosowanie warunkow egzaminu zawodowego — na

podstawie odpowiednich dokumentéw — przyshiguje osobom:

nieslyszacym, slabo slyszacym, stabo widzacym, z niepelnosprawnoscia ruchowa i z czasowg
niesprawnos$cia rak, z afazja, z niepelnosprawnoscia intelektualng w stopniu lekkim
z autyzmem, w tym z zespolem Aspergera, z chorobami przewleklymi, chorym Iub
niesprawnym czasowo, ze specyficznymi trudnoS$ciami w uczeniu sie z niedostosowaniem
spolecznym lub zagrozeniem niedostosowaniem spolecznym ktore znalazly sie w sytuacji
kryzysowej lub traumatycznej, ktére maja trudnosci adaptacyjne zwigzane z wczeSniejszym
ksztalceniem za granicg, z zaburzeniami komunikacji jezykowe;.

Dostosowania polegaja zwykle na wydluzeniu czasu pracy, szczegolowe sposoby dostosowania
sq wymienione w komunikacie dyrektora CKE, ktory publikowany jest nie pdzniej niz do 20
sierpnia danego roku.

Osoby posiadajace uprawnienia do dostosowania (orzeczenia, opinie,
zasSwiadczenia lekarskie) zaznaczaja taki fakt w deklaracji przystapienia do
egzaminu wypelnianej we wrzesniu.
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http://cke.gov.pl/egzamin-zawodowy/egzamin-zawodowy-formula-2019/harmonogramy-komunikaty-i-informacje/

9. JAKIE DOKUMENTY I PRZYBORY TRZEBA POSIADAC
PRZY SOBIE W DNIU EGZAMINU?

e Aby zdajacy zostal wpuszczony na sale egzaminacyjng musi wylegitymowaé sie
dokumentem ze zdjeciem (legitymacja, dowdd osobisty, paszport, prawo

jazdy — osoby bez dokumentéw nie s wpuszczane na sale!).

Zdajacy ma ze soba:

e dlugopis lub pioro z czarnym atramentem,

e kalkulator prosty (jest to kalkulator, ktéry umozliwia wykonywanie tylko dodawania,
odejmowania, mnozenia, dzielenia, ewentualnie obliczanie procentéw lub pierwiastkow
kwadratowych z liczb).

Na sale mozna wnie$¢ malg butelke wody, ktora stawiamy przy nodze lawki.

Zdajacy jest ubrany w stroj galowy, adekwatny do rangi wydarzenia, ktorym

jest egzamin zawodowy!
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Na sale egzaminacyjng zdajacy nie moze wnie$¢ telefonu komorkowego, ani innych
elektronicznych urzadzen komunikacyjnych.

Na egzamin nalezy przyby¢ obowigzkowo na po6l godziny przed rozpoczeciem
egzaminu.

Odziez wierzchnig, torebki i inne przedmioty, ktore nie sa wymienione w piSmie CKE jako

przybory pomocnicze, zdajacy pozostawiaja w szatni.

13



10. JAKIE WARUNKI NALEZY SPEENIC, ABY ZDAC EGZAMIN?
Aby zda¢ egzamin zawodowy, nalezy uzyskac:
e 7z czeSci pisemnej — co najmniej 50% punktéw mozliwych do uzyskania (czyli
minimum 20 punktéw), oraz
e 7 czesSci praktycznej — co najmniej 75% punktéw mozliwych do uzyskania.
Na certyfikacie prezentowany jest jeden usredniony wynik z cze$ci pisemnej i praktyczne;.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik egzaminu zawodowego wedlug

wzoru.:

W =0,3xWp + 0,7x Wpr
w ktorym poszczegblne symbole oznaczaja:
W - wynik z egzaminu zawodowego,
Wp - wynik z czeSci pisemnej egzaminu zawodowego,

Whpr - wynik z czeéci praktycznej egzaminu zawodowego.
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11. JAK PRZEKAZYWANA JEST INFORMACJA O WYNIKACH EGZAMINU?

Sprawdzenie wynikow egzaminu jest mozliwe w ostatnich dniach marca (dokladna data

przekazywana jest kazdego roku przez CKE) poprzez portal zdajacego systemu SIOEPKZ.

Wyniki egzaminacyjne sg dostepne od godziny 10:00 w danym dniu.
UCZNIOWIE SAMODZIELNIE SPRAWDZAJA SWOJE WYNIKI!
Logowanie do portalu zdajacego

Zdajacy loguja sie w portalu zdajacego pod adresem internetowym:
https://portalzdajacego.epkz.cke.edu.pl

Kody aktywacyjne umozliwiajace zdajacym pierwsze zalogowanie sie do portalu

zdajacego, uczniowie otrzymuja za pomoca sms-a wyslanego automatycznie,

kiedy Kierownik Szkolenia Praktycznego wprowadza deklaracje zdajacego do

systemu SIOEPKZ. Kody aktywacyjne sa wazne bezterminowo.

Zachecamy do sprawdzenia mozliwosSci zalogowania do portalu zdajacego przed

31 mareca, tj. przed zwyczajowym dniem publikacji wynikow.
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https://portalzdajacego.epkz.cke.edu.pl/

Tak wyglada strona Portalu Zdajacego, gdzie uczen

samodzielnie sprawdza swdj wynik.

ﬁ ; System Informatyczny Obstugi Egzamindw
Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie
Login

Haslo

ZALOGUJ

RESETU] HASLO
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12. CZY MOZNA ZOBACZYC SWOJA PRACE, JESLI MAMY WATPLIWOSCI CO
DO WYNIKU?

Istnieje mozliwo$¢ ,wgladu” do pracy egzaminacyjnej, po tym jak zostana ogloszone
wyniki egzaminu - zaro6wno w cze$ci pisemnej, jak i praktyczne;j.

W przypadku czeSci pisemnej jest to mozliwe w szkole — nalezy w tym celu skontaktowac sie
z Kierownikiem Szkolenia Praktycznego i uzgodni¢ termin wgladu (ten bedzie
przeprowadzony dzieki uzyskaniu specjalnego kodu dostepu — wglad jest przeprowadzany

w gabinecie Kierownika).

Aby zobaczy¢ swoja prace praktyczng nalezy wejs¢ na strone OKE i wypelni¢ wniosek:

https://oke.wroc.pl/wglady/

nalezy wypeli¢ wszystkie pola (wymagane pola oznaczone sa gwiazdka). Na podanego maila
zdajacy otrzyma kod weryfikacyjny, ktéry nalezy wpisa¢ na stronie wniosku, a nastepnie
wybrac¢ z listy egzaminy do wgladu oraz zaproponowa¢ termin wgladu z mozliwych do

wyboru.
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https://oke.wroc.pl/wglady/

Whniosku nie drukuje sie, wydruk zostanie przygotowany przez OKE — przed przystgpieniem do
wgladu trzeba bedzie go podpisac.

Wglad do cz. praktycznej jest przeprowadzany w siedzibie OKE we Wroclawiu

(ul. Tadeusza Zielinskiego 57, 53-533 Wroclaw).

Na wglad nalezy sie zglosi¢ kilka minut przed wyznaczong godzing z dowodem tozsamo$ci.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ mailowo wglady@oke.wroc.pllub telefonicznie

71785 18 94 (85).
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13. JAKI DOKUMENT OTRZYMUJE SIE PO ZDANIU EGZAMINU?

Zdajacy, ktory zdal egzamin zawodowy,
otrzymuje certyfikat kwalifikacji zawodowej.

Osoba, ktora posiada 2 certyfikaty kwalifikacji
wyodrebnionych w danym zawodzie oraz ukonczyla
technikum, otrzymuje dyplom zawodowy. Do
dyplomu zawodowego dolacza sie Europass -—
Suplement do Dyplomu Zawodowego (w jezyku
obcym), ktory stanowi uzupeklienie informacji
zawartych w dyplomie i ma za zadanie ulatwic¢ ich lepsze
zrozumienie, przede wszystkim przez pracodawcow i
instytucje zagraniczne.

Zdajacy, ktéry nie zdal egzaminu zawodowego, otrzymuje

informacje o wynikach.

RZECZPOSPOLITA POLSKA

CERTYFIKAT
KWALIFIKACJI ZAWODOWE]J
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14 . JAKIE KORZYSCI WYNIKAJA
i oS —4 Z POSIADANIA DYPLOMU TECHNIKA?

A
RZECZPOSPOLITA POLSKA ‘} . .
o)
DYPLOM ZAWODOWY - Uzyskanie dyplomu zawodowego oznacza, ze

. | absolwent posiada wyksztalcenie Srednie

branzowe.

spelnil. . . warunki uzy shma d\plomu :.m odo«ego
i poshda b\ahikacje w uwodne

. Osoba posiadajgca takie wyksztalcenie moze ubiegaé

A\ — . sie o prace na stanowiskach najnizszego szczebla
< ’ n\. ‘ 2-“.\ 0 4 °
o e . zarzadzania (supervisor y management) np.:
Koncowy wy ﬂk\egnmnvw/wodomch - % punktéw i’
’,,/ N modsmﬂl do uzyskania { ° bl'ygadZiSta,
S f:-\r
! a .+ e kierownik biura,
Nr. 2 ° [ o
; . e kierownik dzialu transportu,
m a " phacaec | podes drreinens :
SRR TR . e kierownik recepcji,

OKE-11'6973
| e |
a)-::h‘- TS T T O P Pl T @’“%w” *}

kierownik dzialu reklamacji,

‘ﬁ

W At B D S G TP Sl e e- —— ([ lladZOI'Ca-
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15. DYPLOM ZAWODOWY A EGZAMIN MATURALNY?

Osoby posiadajagce dyplom zawodowy moga nie przystepowa¢ na maturze do

przedmiotu na poziomie rozszerzonym.

Zamiast wyniku przy przedmiocie rozszerzonym na Swiadectwie dojrzalosci

bedzie wtedy ,,wykreskowanie”.

W zwigzku z tym nalezy do sekretariatu do 20 kwietnia roku, w ktorym zdawana jest matura,
zlozy¢ wypelniony zalacznik 5¢ - Informacja o rezygnacji z przystqgpienia do egzaminu
maturalnego z przedmiotu dodatkowego lub przedmiotow dodatkowych w zwiqgzku z art.

44zzd ust. 4b ustawy - dokument dostepny w sekretariacie szkoty.

Opracowala
Kierowniczka Szkolenia Praktycznego
mgr Joanna Piecyk
J.piecyk@ekonom.jgora.pl
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