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EGZAMIN ZAWODOWY – VADEMECUM 
 

 

1. PRZYSTĘPOWANIE DO EGZAMINU 

Egzamin zawodowy – Formuła 2019 jest przeprowadzany zgodnie z przepisami ustawy 

o systemie oświaty w brzmieniu obowiązującym od 1 września 2019 r. i w oparciu 

o   podstawy programowe kształcenia w zawodach szkolnictwa branżowego. 

Uczniowie są informowani przez dyrektora szkoły o obowiązku przystąpienia do egzaminu 

odpowiednio w danym roku szkolnym, nie później niż w terminie 10 dni od dnia rozpoczęcia 

danego roku szkolnego. 

 

Przystąpienie ucznia do egzaminu zawodowego jest obowiązkowe – brak 

przystąpienia do egzaminu powoduje brak promocji do następnej klasy lub 

uniemożliwia ukończenie szkoły !!! 
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2. CO SPRAWDZA EGZAMIN ZAWODOWY? 

Egzamin zawodowy sprawdza poziom opanowania  przez uczniów wiadomości 

i umiejętności z zakresu  jednej kwalifikacji wyodrębnionej w  zawodzie, ustalonych 

w podstawie programowej kształcenia w danym zawodzie. 

 

 

Centralna Komisja Egzaminacyjna publikuje informatory dotyczące egzaminu  zawodowego, 

które zawierają m.in.  przykładowe pytania i  zadania egzaminacyjne. 

Informatory umieszczone są również na stronie ZSET.  

 

 

 

 

 

 

https://cke.gov.pl/egzamin-zawodowy/egzamin-zawodowy-formula-2019/informatory-wyposazenie-osrodkow/informatory/
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KWALIFIKACJE WYODRĘBNIONE W ZAWODACH: 

 

TECHNIK EKONOMISTA nr zawodu 331403 

EKA.04. Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej  

a) cz. pisemna egzaminu – 60 min (test przy komputerze) 

b) cz. praktyczna egzaminu – 180 min (opracowanie dokumentów/rezultatów na 

stanowisku komputerowym z wykorzystaniem programu InsERT) 

 

EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-płacowych 

i gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych 

a) cz. pisemna egzaminu – 60 min (test przy komputerze) 

b) cz. praktyczna egzaminu – 180 min (opracowanie 

dokumentów/rezultatów na stanowisku komputerowym 

z wykorzystaniem programu InsERT) 
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TECHNIK EKSPLOATACJI PORTÓW I TERMINALI  nr 333106 

 

SPL.02. Obsługa podróżnych w portach i terminalach 
a) cz. pisemna egzaminu – 60 min (test przy komputerze) 

b) cz. praktyczna egzaminu – 120 min (opracowanie dokumentów / rezultatów [również 

w języku angielskim zawodowym] na wydrukowanym arkuszu) 

  

SPL.03. Obsługa ładunków w portach i terminalach 
a) cz. pisemna egzaminu – 60 min (test przy komputerze) 

b) cz. praktyczna egzaminu – 150 min (opracowanie dokumentów / rezultatów [również 

w języku angielskim zawodowym] na wydrukowanym arkuszu) 
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TECHNIK HOTELARSTWA nr zawodu 422402 

HGT.03. Obsługa gości w obiekcie świadczącym 

usługi hotelarskie 

a) cz. pisemna egzaminu – 60 min (test przy komputerze) 

b) cz. praktyczna egzaminu – 150 min (opracowanie rezultatów 

[również w języku angielskim zawodowym] na wydrukowanym 

arkuszu) 

 

HGT.06. Realizacja usług w recepcji 

a) cz. pisemna egzaminu – 60 min (test przy 

komputerze) 

b) cz. praktyczna egzaminu – 150 min (opracowanie 

rezultatów [również w języku angielskim 

zawodowym] na wydrukowanym arkuszu)  
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TECHNIK ORGANIZACJI TURYSTYKI nr zawodu 422104 

HGT.07. Przygotowanie imprez i usług turystycznych  

a) cz. pisemna egzaminu – 60 min (test przy komputerze) 

b) cz. praktyczna egzaminu – 180 min (opracowanie rezultatów [również w języku 

angielskim zawodowym] na wydrukowanym arkuszu) 

HGT.08. Obsługa klienta oraz rozliczanie imprez i usług turystycznych 

a) cz. pisemna egzaminu – 60 min (test przy komputerze) 

b) cz. praktyczna egzaminu – 150 min (opracowanie rezultatów [również w języku 

angielskim zawodowym] na wydrukowanym arkuszu) 
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TECHNIK RACHUNKOWOŚCI nr zawodu 431103 

EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-płacowych i gospodarki 

finansowej jednostek organizacyjnych  

a) cz. pisemna egzaminu – 60 min (test przy 

komputerze) 

b) cz. praktyczna egzaminu – 180 min 

(opracowanie dokumentów/rezultatów na 

stanowisku komputerowym z 

wykorzystaniem programu InsERT) 

 

EKA.07. Prowadzenie rachunkowości 

a) cz. pisemna egzaminu – 60 min (test przy 

komputerze) 

b) cz. praktyczna egzaminu – 180 min 

(opracowanie dokumentów/rezultatów na 

stanowisku komputerowym z 

wykorzystaniem programu InsERT) 
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3. KIEDY PRZEPROWADZANY JEST EGZAMIN ZAWODOWY? 
 

W ZSET egzaminy zawodowe przeprowadzamy: 

o z pierwszej kwalifikacji – w połowie klasy III (styczeń) 

o z drugiej kwalifikacji – w połowie klasy V (styczeń) 

Dokładne daty przeprowadzenia egzaminu ogłaszane są każdego roku przez Centralną 

Komisję Egzaminacyjną i podawane na ok. 2 miesiące przed egzaminem.  

 

4. DO KIEDY MOŻNA SIĘ ZGŁOSIĆ NA EGZAMIN? 
 

Uczniowie składają deklaracje przystąpienia do egzaminu u Kierownika Szkolenia 

Praktycznego podczas spotkania zorganizowanego na początku września (w III i V 

klasie), ostateczny termin złożenia deklaracji to 15 września .  

Uczniowie którzy nie zdali egzaminu w styczniu, mogą przystąpić do egzaminu 

poprawkowego w czerwcu tego samego roku – deklaracje należy wtedy złożyć w ciągu 

7 dni od daty ogłoszenia wyników egzaminu.  
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5. JAK WYGLĄDA EGZAMIN ZAWODOWY?   

Egzamin zawodowy składa się z części pisemnej i części praktycznej. 

Część pisemna jest przeprowadzana w formie testu pisemnego rozwiązywanego przy 

komputerze. Ta część egzaminu trwa 60 minut i przeprowadzana jest w formie testu 

składającego się z 40 zadań zamkniętych zawierających cztery odpowiedzi do wyboru, 

z których tylko jedna odpowiedź jest prawidłowa. 

 

Część praktyczna egzaminu zawodowego polega na wykonaniu zadania egzaminacyjnego, 

którego rezultatem jest wyrób, usługa lub dokumentacja.  

Część praktyczna trwa 120/150/180 minut w zależności od kwalifikacji.  

Zadanie egzaminacyjne składa się z kilku rezultatów – zwykle są to róże dokumenty: faktury, 

dokumenty magazynowe, cenniki, bilety, rezerwacje, wykazy.  

Zarówno podczas części pisemnej, jak i praktycznej sprawdzana jest również znajomość języka 

obcego branżowego (angielski / niemiecki).  
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6. CZY ZA PRZYSTĄPIENIE DO EGZAMINU JEST POBIERANA OPŁATA? 
 

Egzamin jest bezpłatny dla uczniów i słuchaczy. 
 

Opłatę wnoszą: 

- absolwenci szkół i KKZ, którzy przystępują do egzaminu po raz trzeci i kolejny. 
 

Obecnie opłata wynosi 250,25 zł. W przypadku tylko jednej części egzaminu opłata wynosi: 

-  w przypadku części pisemnej – 1/3 wysokości opłaty, 

-  w przypadku części praktycznej – 2/3 wysokości opłaty. 

Dyrektor okręgowej komisji egzaminacyjnej ustala i publikuje na swojej stronie internetowej 

wysokość opłaty, wskazuje konto oraz inne zasady dokonywania i dokumentowania wpłat.  

 

7. CZY LAUREATOM I FINALISTOM OLIMPIAD I TURNIEJÓW PRZYSŁUGUJE 

ZWOLNIENIE Z EGZAMINU  ZAWODOWEGO? 

Laureaci i finaliści turniejów i olimpiad tematycznie związanych z wybranym przedmiotem lub 

dziedziną wiedzy są zwolnieni z części pisemnej egzaminu i  na certyfikacie kwalifikacji 

zawodowej otrzymują z tej części egzaminu najwyższy  wynik.  
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8. CZY OSOBY ZE SPECJALNYMI POTRZEBAMI EDUKACYJNYMI, 

W TYM NIEPEŁNOSPRAWNE, MOGĄ  PRZYSTĄPIĆ DO EGZAMINU 

ZAWODOWEGO, KTÓRY BĘDZIE DOSTOSOWANY DO ICH  POTRZEB? 

 

Tak. Dostosowanie warunków egzaminu zawodowego – na 

podstawie   odpowiednich dokumentów – przysługuje osobom:  

niesłyszącym, słabo słyszącym, słabo widzącym, z niepełnosprawnością ruchową i z czasową 

niesprawnością rąk, z afazją, z niepełnosprawnością intelektualną w stopniu lekkim 

z autyzmem, w tym z zespołem Aspergera, z chorobami przewlekłymi, chorym lub 

niesprawnym czasowo, ze specyficznymi trudnościami w uczeniu się z niedostosowaniem 

społecznym lub zagrożeniem niedostosowaniem społecznym które znalazły się w sytuacji 

kryzysowej lub traumatycznej, które mają trudności adaptacyjne związane z wcześniejszym 

kształceniem za granicą, z zaburzeniami komunikacji językowej. 

 

Dostosowania polegają zwykle na wydłużeniu czasu pracy, szczegółowe sposoby dostosowania 

są wymienione w komunikacie dyrektora CKE, który publikowany jest nie później niż do 20 

sierpnia danego roku. 

Osoby posiadające uprawnienia do dostosowania (orzeczenia, opinie, 

zaświadczenia lekarskie) zaznaczają taki fakt w deklaracji przystąpienia do 

egzaminu wypełnianej we wrześniu.  

http://cke.gov.pl/egzamin-zawodowy/egzamin-zawodowy-formula-2019/harmonogramy-komunikaty-i-informacje/
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9. JAKIE DOKUMENTY I PRZYBORY TRZEBA POSIADAĆ 

PRZY SOBIE W DNIU EGZAMINU? 

 Aby zdający został wpuszczony na salę egzaminacyjną musi wylegitymować się 

dokumentem ze zdjęciem (legitymacja, dowód osobisty, paszport, prawo 

jazdy – osoby bez dokumentów nie są wpuszczane na salę!). 

Zdający ma ze sobą:  

 długopis lub pióro z czarnym atramentem,  

 kalkulator prosty ( jest to kalkulator, który umożliwia wykonywanie tylko dodawania, 

odejmowania, mnożenia, dzielenia, ewentualnie obliczanie procentów lub pierwiastków 

kwadratowych z liczb).  

Na salę można wnieść małą butelkę wody, którą stawiamy przy nodze ławki.  

 

Zdający jest ubrany w strój galowy, adekwatny do rangi wydarzenia, którym 

jest egzamin zawodowy! 
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Na salę egzaminacyjną zdający nie może wnieść telefonu komórkowego, ani innych 

elektronicznych urządzeń komunikacyjnych.  

Na egzamin należy przybyć obowiązkowo na pół godziny przed rozpoczęciem 

egzaminu.  

Odzież wierzchnią, torebki i inne przedmioty, które nie są wymienione w piśmie CKE jako 

przybory pomocnicze, zdający pozostawiają w szatni.  
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10. JAKIE WARUNKI NALEŻY SPEŁNIĆ, ABY ZDAĆ EGZAMIN? 

Aby zdać egzamin zawodowy, należy uzyskać:  

  z części pisemnej – co najmniej 50% punktów możliwych do uzyskania (czyli 

minimum   20 punktów), oraz    

 z części praktycznej – co najmniej 75% punktów możliwych do uzyskania.   

Na certyfikacie prezentowany jest jeden uśredniony wynik z części pisemnej i praktycznej. 

Dyrektor okręgowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik egzaminu zawodowego według 

wzoru: 

W = 0,3 x Wp + 0,7 x Wpr 

w którym poszczególne symbole oznaczają:  

W - wynik z egzaminu zawodowego, 

Wp - wynik z części pisemnej egzaminu zawodowego, 

Wpr - wynik z części praktycznej egzaminu zawodowego. 
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11. JAK PRZEKAZYWANA JEST INFORMACJA O WYNIKACH EGZAMINU? 

Sprawdzenie wyników egzaminu jest możliwe w ostatnich dniach marca (dokładna data 

przekazywana jest każdego roku przez CKE) poprzez portal zdającego systemu SIOEPKZ.  

Wyniki egzaminacyjne są dostępne od godziny 10:00 w danym dniu.  
 

UCZNIOWIE SAMODZIELNIE SPRAWDZAJĄ SWOJE WYNIKI! 
 
Logowanie do portalu zdającego 

Zdający logują się w portalu zdającego pod adresem internetowym: 

https://portalzdajacego.epkz.cke.edu.pl 
 

Kody aktywacyjne umożliwiające zdającym pierwsze zalogowanie się do portalu 

zdającego, uczniowie otrzymują za pomocą sms-a wysłanego automatycznie, 

kiedy Kierownik Szkolenia Praktycznego wprowadza deklarację zdającego do 

systemu SIOEPKZ.  Kody aktywacyjne są ważne bezterminowo. 

 

Zachęcamy do sprawdzenia możliwości zalogowania do portalu zdającego przed 

31 marca, tj. przed zwyczajowym dniem publikacji wyników. 

https://portalzdajacego.epkz.cke.edu.pl/
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Tak wygląda strona Portalu Zdającego, gdzie uczeń 

samodzielnie sprawdza swój wynik.  
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12. CZY MOŻNA ZOBACZYĆ SWOJĄ PRACĘ, JEŚLI MAMY WĄTPLIWOŚCI CO 

DO WYNIKU? 

 

Istnieje możliwość „wglądu” do pracy egzaminacyjnej, po tym jak zostaną ogłoszone 

wyniki egzaminu - zarówno w części pisemnej, jak i praktycznej. 

W przypadku części pisemnej jest to możliwe w szkole – należy w tym celu skontaktować się 

z Kierownikiem Szkolenia Praktycznego i uzgodnić termin wglądu (ten będzie 

przeprowadzony dzięki uzyskaniu specjalnego kodu dostępu – wgląd jest przeprowadzany 

w gabinecie Kierownika).  

 

Aby zobaczyć swoją pracę praktyczną  należy wejść na stronę OKE i wypełnić wniosek: 

https://oke.wroc.pl/wglady/ 

należy wypełnić wszystkie pola (wymagane pola oznaczone są gwiazdką). Na podanego maila 

zdający otrzyma kod weryfikacyjny, który należy wpisać na stronie wniosku, a następnie 

wybrać z listy egzaminy do wglądu oraz zaproponować termin wglądu z możliwych do 

wyboru. 

https://oke.wroc.pl/wglady/
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Wniosku nie drukuje się, wydruk zostanie przygotowany przez OKE – przed przystąpieniem do 

wglądu trzeba będzie go podpisać. 

Wgląd do cz. praktycznej jest przeprowadzany w siedzibie OKE we Wrocławiu  

(ul. Tadeusza Zielińskiego 57, 53-533 Wrocław).  

 

Na wgląd należy się zgłosić kilka minut przed wyznaczoną godziną z dowodem tożsamości. 

Dodatkowe informacje można uzyskać mailowo wglady@oke.wroc.pl lub telefonicznie             

71 785 18 94 (85). 

 

 

 

 

 

 

mailto:wglady@oke.wroc.pl
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13. JAKI  DOKUMENT OTRZYMUJE  SIĘ  PO  ZDANIU  EGZAMINU? 

Zdający, który zdał egzamin zawodowy, 

otrzymuje   certyfikat kwalifikacji zawodowej. 

Osoba, która posiada 2   certyfikaty kwalifikacji 

wyodrębnionych w  danym zawodzie oraz ukończyła 

technikum, otrzymuje dyplom   zawodowy. Do 

dyplomu  zawodowego dołącza się  Europass – 

Suplement do Dyplomu   Zawodowego (w języku 

obcym), który stanowi uzupełnienie informacji 

zawartych  w dyplomie i ma za zadanie ułatwić ich lepsze 

zrozumienie, przede wszystkim przez  pracodawców i 

instytucje zagraniczne. 

Zdający, który nie zdał egzaminu zawodowego, otrzymuje 

informację o wynikach. 
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14. JAKIE KORZYŚCI WYNIKAJĄ 

Z POSIADANIA  DYPLOMU  TECHNIKA? 

 

Uzyskanie dyplomu zawodowego oznacza, że 

absolwent posiada wykształcenie średnie 

branżowe. 

Osoba posiadająca takie wykształcenie może ubiegać 

się o pracę na stanowiskach najniższego szczebla 

zarządzania (supervisor y management) np.:  

 brygadzista,  

 kierownik biura,  

 kierownik działu transportu,  

 kierownik recepcji,  

 kierownik działu reklamacji,  

 nadzorca.  
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15. DYPLOM ZAWODOWY A EGZAMIN MATURALNY? 

Osoby posiadające dyplom zawodowy mogą nie przystępować na maturze do 

przedmiotu na poziomie rozszerzonym. 

Zamiast wyniku przy przedmiocie rozszerzonym na świadectwie dojrzałości 

będzie wtedy „wykreskowanie”.  

W związku z tym należy do sekretariatu do 20 kwietnia roku, w którym zdawana jest matura, 

złożyć wypełniony załącznik 5c – Informacja o rezygnacji z przystąpienia do egzaminu 

maturalnego z przedmiotu dodatkowego lub przedmiotów dodatkowych w związku z art. 

44zzd ust. 4b ustawy – dokument dostępny w sekretariacie szkoły.  

 

 

Opracowała 
Kierowniczka Szkolenia Praktycznego 

mgr Joanna Piecyk 
j.piecyk@ekonom.jgora.pl 

mailto:j.piecyk@ekonom.jgora.pl

